MINISTERIO DE

adwcacion

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Rpme

PLAN DE ESTUDIO

AREA DE FORMACION: COMERCIAL Y SERVICIOS DENOMINACION DEL TiTULO PROFESIONAL:
TECNICO MEDIO EN SECRETARIADO
CARRERA: SECRETARIADO ADMINISTRATIVO
ADMINISTRATIVO
CARGA HORARIA: 2.400 Hrs.
PRIMER ANO SEGUNDO ANO
cODIGO ASIGNATURA HORAS | CODIGO ASIGNATURA HORAS PRE
REQUISITO

GES-101 GESTION SECRETARIAL I 4 GES-201 GESTION SECRETARIAL II 4 GES-101
GRA-102 GRAMATICA NORMATIVA 4 INT-202 INGLES TECNICO 6

REC-103 REDACCION Y CORRESPONDENCIA I 4 REC-203 REDACCION Y CORRESPONDENCIA II 6 REC-103
OFI-104 OFIMATICA I 4 OFI-204 OFIMATICA 1I 2 OFI-104

DOCUMENTOS MERCANTILES Y DERECHO

DMD-105 LABORAL 2 CON-205 CONTABILIDAD 4 DMD-105
AFD-106 ARCHIVISTICA FISICA Y DIGITAL 4 RHP-206 RELACIONES HUMANAS Y PUBLICAS 4

IDO-107 IDIOMA ORIGINARIO 4

. TALLER DE MODALIDAD DE
MEC-108 MECANOGRAFIA COMPUTARIZADA 4 TMG-207 GRADUACION 4 GES-101
HORAS SEMANA 30 HORAS SEMANA 30
HORAS MES| 120 HORAS MES| 120
HORAS ANO| 1200 HORAS ANO| 1200

Los valores ética, responsabilidad, higiene y seguridad industrial, medio ambiente, género, articulacion con sectores sociales y productivos, deben ser desarrollados en
todas las asignaturas por las y los docentes para la formacién integral de las y los estudiantes.

La aplicacion de la Lengua Originaria sera en el marco del inciso a) del Decreto Supremo N° 2477 de fecha 05 de Agosto de 2015 de la Ley No. 269 de 02 de Agosto de
2012.



MINISTERIO DE

adwcacion

ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA Rpme

PLAN DE ESTUDIO

AREA DE FORMACION: COMERCIAL Y SERVICIOS DENOMINACION DEL TITULO PROFESIONAL:
CARRERA: CONTADURIA GENERAL CONTADOR GENERAL
CARGA HORARIA: 2.400 Hrs.
PRIMER ANO SEGUNDO ANO
cODIGO ASIGNATURA H.T c6DIGO ASIGNATURA H.T PRE
: : REQUISITO
CON-101 CONTABILIDAD I 8 CON-201 CONTABILIDAD II 6 CON-101
MAF-102 MATEMATICA FINACIERA 4 COC-202 CONTABILIDAD DE COSTOS I 6 ICO-103
ICO-103 INFORMATICA CONTABLE 4 COS-203 CONTABILIDAD DE SOCIEDADES 4 DCM-107
ADG-104 ADMNISTRACION GENERAL 4 CDS-204 CONTABILIDAD DE SEGUROS 2 LSA-105
LEGISLACION LABORAL Y SEGURIDAD SOCIAL CONTABILIDAD BANCARIA Y
LSA-105 APLICADA 2 CBC-205 COOPERATIVAS 4 MAF-102
EGA-106 ECONOMIA GENERAL APLICADA 4 GAC-206 GABINETE CONTABLE 4 CON-101
DCM-107 DOCUMENTOS COMERCIALES Y MERCANTILES 2 SIT-207 SISTEMA TRIBUTARIO 2 LSA-105
. TALLER DE MODALIDAD DE
ESA-108 ESTADISTCA APLICADA 2 TMG-208 GRADUACION 2 -
HORAS SEMANA 30 HORAS SEMANA 30
HORAS MES| 120 HORAS MES| 120
HORAS ANO| 1200 HORAS ANO| 1200

Los valores ética, responsabilidad, higiene y seguridad industrial, medio ambiente, género, articulacion con sectores sociales y productivos, deben ser desarrollados en
todas las asignaturas por las y los docentes para la formacién integral de las y los estudiantes.

La aplicacion de la Lengua Originaria sera en el marco del inciso a) del Decreto Supremo N° 2477 de fecha 05 de Agosto de 2015 de la Ley No. 269 de 02 de Agosto de
2012.
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA N

PLAN DE ESTUDIO

AREA DE FORMACION: COMERCIAL Y SERVICIOS DENOMINACION DEL TiTULO PROFESIONAL:
CARRERA: PERITO EN BANCA TECNICO MEDIO EN PERITO EN BANCA

CARGA HORARIA: 2.400 Hrs.

PRIMER SEMESTRE SEGUNDO SEMESTRE
CODIGO ASIGNATURAS HORAS CODIGO ASIGNATURAS HORAS PRE
REQUISITO
CONTABILIDAD BANCARIA Y
INF-100 INFORMATICA CONTABLE 6 CBC-200 COOPERATIVA 6 CON-100
ADG-100 ADMINISTRACION GENERAL 6 CDS-200 CONTABILIDAD DE SOCIEDADES 6 DCM-100
MAF-100 MATEMATICA FINACIERA 6 LEG-200 ;]E‘)C(}:IIiILACION LABORAL Y SEGURIDAD 4 ADG-100
CON-100 CONTABILIDAD 1 6 COC-200 CONTABILIDAD DE COSTOS I 6 MAF-100
DCM-100 DOCUMENTOS COMERCIALES Y MERCANTILES 6 CON-200 CONTABILIDAD II 8 CON-100
HORAS SEMANA 30 HORAS SEMANA| 30
HORAS MES 120 HORAS MES 120
HORAS ARNO 600 HORAS ANO| 600

Los valores ética, responsabilidad, higiene y seguridad industrial, medio ambiente, género, articulaciéon con sectores sociales y productivos, deben ser desarrollados en todas las asignaturas por las
y los docentes para la formacién integral de las y los estudiantes.

La aplicacion de la Lengua Originaria sera en el marco del inciso a) del Decreto Supremo N° 2477 de fecha 05 de Agosto de 2015 de la Ley No. 269 de 02 de Agosto de 2012.
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ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA N

PLAN DE ESTUDIO

AREA DE FORMACION: COMERCIAL Y SERVICIOS DENOMINACION DEL TiTULO PROFESIONAL:

CARRERA: PERITO EN BANCA TECNICO MEDIO EN PERITO EN BANCA

CARGA HORARIA: 2.400 Hrs.

TERCER SEMESTRE CUARTO SEMESTRE
CODIGO ASIGNATURAS HORAS PRE CODIGO ASIGNATURAS HORAS PRE
REQUISITO REQUISITO
SIT-300  [SISTEMA TRIBUTARIO 6 CON-200 SDS-400  [SERVICO DE SEGUROS 4 RIC-300
MCB-300 |MANEJO DE CAJA Y BOBEDAS 4 CBC-200 RDM-400  (RECUPERACION DE MOROSIDAD 4 OAC-300

RELACIONES HUMANAS, PUBLICAS Y

CDC-300 |CONTABILIDAD DE COSTOS II 8 COC-200 RHP-400 |0 DR OFESIONAL

4 AAC-300

RIC-300 RIESGO CREDITO 4 CBC-200 GAC-400 GABINETE CONTABLE 8 CDC-300

. . " ANALISIS E INTERPRETACION DE
OAC-300 OTORGACION Y ADMINISTRACION DE CREDITOS 4 - AIE-400 ESTADOS DE RESULTADOS 6 RIC-300

AAC-300 ATENCION AL CLIENTE 4 - TMG-400 TALLER DE MODALIDAD DE GRADUACION 4 -
HORAS SEMANA 30 HORAS SEMANA 30
HORAS MES 120 HORAS MES| 120
HORAS ANO 600 HORAS ANO| 600

Los valores ética, responsabilidad, higiene y seguridad industrial, medio ambiente, género, articulacién con sectores sociales y productivos, deben ser desarrollados en todas las asignaturas por las
y los docentes para la formacion integral de las y los estudiantes.

La aplicacion de la Lengua Originaria sera en el marco del inciso a) del Decreto Supremo N° 2477 de fecha 05 de Agosto de 2015 de la Ley No. 269 de 02 de Agosto de 2012.
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